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SURECI

Sorumlusu

Izin talebinde bulunan personel elektronik
belge yonetimi sisteminden izin formunu
903.05 dosya kodu ile diizenleyerek

Personel Biriminin parafina génderir.

* Akademik
/idari Personel

Personel Birimi sorumlusu talep
edilen !2|nle |Ig‘|l'| gerekeq ' " * Personel
Evet <! kontroll_erl_ yapar. Izin belgesi ile ayir isleri
l ilgili hata var nm? l
EBYS (zerinden gerekli
agiklama yapilarak evrak Personel Birimi sorumlusu . *Firat Universitesi ?
reddedilir. lade edilen paraflayarak izin belgesini Ust ~ Personel Y..lrat IIIIYe Foltest «
evrak ilgili personelin > amirin parafina/imzasina sunar. Isleri onermetst
ekranina diser. Personelin akademik veya idari * Mudiir
Dﬁzeltm_e _yaplldlkt_an olmasi durumuna gore imza/paraf
sonra izin belgesy yetkilileri degisecektir. * B5lum
yeniden is _akls siirecine Baskan
dahil olur.
| * Mudir
l l * Rektor
Akademik

Yiiksekokul
Sekreterinin parafi
sonrasi evrak Boliim
Baskanina, ardindan
Miidiiriin imzasina
sunulur.

Yiiksekokul
Sekreteri imzalar ve
evrak Muddirlin
imzasina sunulur.

*Personel Isleri

*Akademik
Personel

Tilim paraf/imzalar tamamlandiktan sonra
ilgili personelin ekranina izin onay
bildirimi diiser ve siire¢ sonlandirilir.




